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1. Оснащенность отделений почтовой связи и рабочего места 

оператора 

В этом подразделе необходимо: 

1.1.Пояснить оснащенность и оформление отделения почтовой связи. 

Фирменный стиль почты. 

1.2.Перечислить рабочие места, которые организованы в отделении почтовой 

связи. Разработать и приложить схему организации рабочего места 

оператора, и дать ее описание.  

1.3. Назвать технические средства, которые применяются на рабочих местах 

в отделениях почтовой связи и с какой целью.    

2. Услуги почтовой связи  

В этом подразделе необходимо: 

2.1.Охарактеризовать виды оказываемых услуг отделением почтовой связи. 

Выделить те виды услуг, которые пользуются наибольшим спросом у 

пользователей.  

2.2.Перечислить мероприятия, которые проводятся в городе по 

совершенствованию почтовых и внедрению новых услуг.  

 

3. Безопасность почтальонов при доставке денежных средств. 

В этом разделе необходимо: 

3.1. Разработать схему доставочного участка и дать ее описание. На схемы 

должны быть размещены: отделение почтовой связи, жилые дома, улицы, 

дороги. Необходимо показать направление движения почтальона по участку. 



3.2. Какой вид инструктажа проводит начальник ОПС с почтальонами при 

доставке денежных средств. Приведите доводы. 

3.3. Заполнить книгу ф.55 на выплату пенсии и пособий в таблице. 
Дата, 
время 

ФИО почтальона 
К-во поручений на 

пению и пособий   

Итого сумма к выдаче 

цифрами.  

Расписка работника в 

приеме документов  

(цифрами и прописью) 

наличных денег 

К-во 
оплаченных 

поручений 

Оплаченная 
сумма 

(цифрами) 

К-во 
неоплаченных 

поручений 

Дата отчета, 
время. Общая 

сумма 

возвращенных 

денег (цифрами 

и прописью). 

Принял 

(должность, 

ФИО, роспись.  

Сдал (роспись 

работника) 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

 

3.3.1. Выполнить задание.  Заполните графы 1.2. 

На 1 участок 20.03.2020 в 10 час. выдать почтальону Ивановой М.И. 14 

поручений на сумму  156258,65.  

На 2 участок 20.03.2020 в 10 час 10. мин. выдать в доставку почтальону 

Смирновой А.Д.  17 поручений на сумму 149654,32.  

3.3.2. Заполните графы 3,4,5. 

На 1 участке почтальон оплатила все поручения и сумму. На 2 участке 

оплатила 16 поручения на 138456,65.  

3.3.3. Заполните  6 графу по почтальону Ивановой М.И и определите 

возвращенную сумму почтальона Смирновой А.Д. 

3.3.4. В 3 строчке заполните общую сумму выданных денег в доставку, 

оплаченных денег в доставке и возвращенных.  

 

 


