
Домашнее задание для группы  № 202  курса 2 

Ф.И.О. преподавателя Горбачева Е.В. 

Адрес электронной почты  преподавателя для отправки готового домашнего 

задания. lena.gorba4ewa2013@yandex.ru 

 

МДК.01.02. «Теоретические основы и методика организации денежных 

операций в отделениях почтовой связи» 

26.03.2020 

Тема: «Организация и оформление документов по выплате пенсий и 

пособий» 

Вид д/з: Практическая работа  

 

 
 

 

1. Оформить выплату пенсионного поручения на дому.  

2. Рассмотрите книгу ф.55 на выплату пенсии. 

Сколько почтальонов участвовало в доставке на выплату пенсии и 

переводов? 

Подведите итог выданной, оплаченной, возвращенной суммы  

денежных средств. 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

Источники: Оператор связи. В.В. Шелихов. Стр. 385-387 

 



 

 

 

26.03.2020 

 Тема: «Организация  и контроль производственных процессов по выплате 

пенсий и пособий за день» 

Вид д/з: Практическая работа  

1. Заполнить книгу ф.55 на выплату пенсии и пособий в таблице. 
Дата, 

время 

ФИО почтальона 

К-во поручений на 

пению и пособий   

Итого сумма к выдаче 

цифрами.  
Расписка работника в 

приеме документов  

(цифрами и прописью) 

наличных денег 

К-во 

оплаченных 

поручений 

Оплаченная 

сумма 

(цифрами) 

К-во 

неоплаченных 

поручений 

Дата отчета, 

время. Общая 

сумма 

возвращенных 

денег (цифрами 
и прописью). 

Принял 

(должность, 

ФИО, роспись.  

Сдал (роспись 

работника) 

      

      

      

 

2. Выполнить задание.  Заполните графы 1.2. 

На 1 участок 23.03.2020 в 10 час. выдать почтальону Ивановой М.И. 17 

поручения на сумму  113258,50.  

На 2 участок 23.03.2020 в 10 час 10. мин. выдать в доставку почтальону 

Смирновой А.Д.  11 поручений на сумму 129654,30.  

3. Заполните графы 3,4,5. 

На 1 участке почтальон оплатила все поручения и сумму. На 2 участке 

оплатила 16 поручения на 138456,65.  

4. Заполните  6 графу по почтальону Ивановой М.И и определите 

возвращенную сумму почтальона Смирновой А.Д. 

5. В 3 строчке заполните общую сумму выданных денег в доставку, 

оплаченных денег в доставке и возвращенных.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26.03.2020 

Тема: «Организация выплаты  пенсии и пособий по  доверенности» 

Вид д/з: практическая работа. 

 

 
Задание: 

1. Оформить выплату пенсионного поручения на дому.  

2. Оформить доверенность  на выплату пенсии на 11689,40 рублей в 

марте 2020 года в 38 отделении связи г. Саратова.  Пенсия начислена 

Борисовой АннеПетровне, проживающей по адресу г. Саратов, ул. 

Томская, д.7, кв.4. Пенсионер лежит в больнице. Уполномоченное 

лицо на выплату пенсии Васильева Мария Павловна, проживает по 

адресу г. Саратов, ул. Пензенская, д.14, кв.4.   

Данные документа удостоверяющего личность, дату рождения 

клиентов студент пишет самостоятельно. Укажите номер 

доверенности.  

3. Заполнить журнал регистрации доверенностей.  

№ 

п/п 

ФИО 

пенсионера 

Адрес ФИО 

уполномоченного 

Паспортные 

данные 

Адрес Срок 

годности 

№ 

регистрации 

        

 

Источники: Оператор связи. В.В. Шелихов. Стр. 385-387 
 
 



 

26.03.2020 

Тема: «Организация  и контроль производственных процессов по выплате 

пенсий и пособий за выплатной период». 

Вид д/з: практическая работа 

 
1. Оформите неоплаченные поручения № 072058 на Субботина Н.А на сумму 1200 руб.,  № 072057  

на Галкина О.Р.  913 руб.40 коп. с причиной умер.  Заполняете поручение, перечеркиваете красной 

ручкой и указываете причину неоплаты. 

2. В реестре на выплату подчеркните  неоплаченные  лицевые счета красной ручкой. 

3. Произведите расчет текущей выплаты, запишите количество и сумму.  

4. Произведите расчет не выплаченной суммы за текущий месяц, запишите количество и сумму. 

5. Произведите расчет суммы за прошлое, запишите количество и сумму. 

5. Произведите расчет не выплаченной суммы за прошлый месяц, запишите количество и сумму. 

6. Подпишите отчет и заверьте ОКШ. 

Реестр поручений на выплату ЕДВ за март  2020  

 

 

 

 

 

 

 

 

Выплачено  за текущий период   10   на  6890-20                                                                     
Выплачено  за прошлый  период   3  на 1559-20                                                                      

Всего выплачено 10   на 8449-40                                                                                                   

                         

  Отчет 

Выплачено  за текущий период                                                                                                       

Не выплачено  за текущий период                                                                                                     

Выплачено  за прошлый  период    

Не выплачено  за прошлый  период                                                                                                        

Начальник ОПС_____________                                                                                                                

Начальник УСЗН______________                                                                                                            
Печать   

№ 

п/п 

№ лицевой 

счет 

Ф.И.О Текущая 

сумма 

Сумма 

Р1 

1 072054 Петрова Л.Р. 456-70 456-70 

2 072055 Егорова П.Р. 1200  

3 072056 Бородина Н.Л. 784-60 645-80 

4 072057 Галкин О.Р. 456-70 456-70 

5 072058 Субботин Н.А 1200  

6 072059 Катаева Н.П. 378-50  

7 072062 Янкин К.Р. 378-50  

8 072063 Устинов А.К. 1200  

9 072064 Цаплин Г.Г. 456-70  

10 072065 Самойлова Е.А. 378-50  



 

 


