
     Домашнее задание по производственной практике для 3-го      

курса  группы  № 36  по специальности «Оператор  связи» 

ФИО преподавателя: Плотникова Елена Александровна  

Адрес электронной почты преподавателя для отправления 

готового выполненного домашнего задания:  

lena.plotnikovaea064@yandex.ru 

                                           ПМ  05.01.                                                                         

 «Учет, хранение и выдача денег и других  ценностей». 

07.04.2020 года  

Вид домашнего задания: 

Практическая работа на тему: «Подкрепление и изъятие 

денежной наличности. Оформление почтово-кассовых 

операций на рабочем месте оператора связи ». 

Цель:  

а) научиться принимать, просчитывать, выдавать  ЗПО, условные  и почтовые 

ценности;  

б) оформлять расписки на марочную продукцию; 

в) выдавать ЗПО, УУЦ и почтовые ценности на рабочие места для 

реализации и выдачи, 

г) оформлять  отчетность по реализации ЗПО;  

д) опечатывать сейфы, кладовые, шкатулки и других места хранения 

почтовых ценностей. 

Задание 1. 

Оформить накладную ф. Торг-12, на получение из УУЦ - ГЗПО; ТНП; 

немаркированной продукции; гофротары; лотерейных билетов и т.д. 



 

Задание 2. 

Выдать на рабочие места работникам ОПС, расписки-обязательства,  для  

реализации, имеющегося различного наименования  товара - населению. 

Задание 3. 

Принять отчет от работников ОПС по  реализации - ГЗПО; ТНП; 

немаркированной продукции; гофротары; лотерейных билетов и т.д. 

Задание 4. 

Оформить  отчетность по реализации различного наименования  товара – 

населению, согласно инструкции введения кассовых операций. 

Задание 5. 

Согласно  «Почтовых правил»,  описать порядок опечатывания  сейфов, 

кладовых, шкатулок  и других мест хранения почтовых ценностей. 

Задание 6. 

Ответить на контрольные вопросы: 

1. Что должен сделать оператор связи при подготовке к началу 



рабочего дня? 

2. Как производится выдача аванса ГЗПО? 

3. Как хранятся денежные суммы и ценности на рабочем месте 

оператора связи? 

4. Как проходит подведение итогов рабочего дня (смены) 

оператора связи? 

5. Что должен сделать оператор связи в конце рабочего дня? 

6. Как формируется производственная документация на 

 проданныем- ГЗПО; ТНП; немаркированной продукции; гофротары; 

лотерейных билетов и т.д.? 

7. На кого возложен контроль проверки наличия аванса ГЗПО  и 

своевременность его пополнения ? 

8. Как хранятся почтовые отправления, денежные суммы и 

условные ценности в объектах почтовой связи?  

9. Как должны быть оборудованы кладовые? Как закрываются кладовые и 

сейфы в конце  рабочего дня? 

Рекомендуемая литература: 

Учебник  В. В. Шелихов, Н. Н. Шнырева, Г.П. Гавердовская  «Оператор 

связи»,  стр. 244-256 

  Интернет-ресурсы: 

10.Официальный сайт ФГУП «Почта России» www.russianpost.ru 

11.Официальный сайт УФПС Саратовской области  www.sarpost.ru 

12.Информационно правовая система «Консультант плюс»  www.consultant.ru 

13.Сайт ФГУП «Почта России» для клиентов  www.pochta.ru  

 

Мастер     п/о                                                                        Е.А. Плотникова 


