
 

            Домашнее задание по производственной практике  

                для 3-го курса группы №36 по специальности  

                                    «Оператор  связи» 

ФИО преподавателя: Плотникова Елена Александровна  

Адрес электронной почты преподавателя для отправления 

готового выполненного домашнего задания:  

lena.plotnikovaea064@yandex.ru 

                                           ПМ  05.01.                                                                         

 «Учет, хранение и выдача денег и других ценностей». 

 

25.04.2020 гг. 

Вид домашнего задания: 

Практическая работа на тему: «Оформление накладных на заказную 

корреспонденцию в доставку почтальонами. Выведение остатков по 

почтовым отправлениям» 

 

Задание: 

1. Выдать почтальонам в доставку заказную корреспонденцию и печать 

(количество доставочных участков пять; почтальоны- Харинова В.Н., 

Христофорова Г.Н., Постнова Г.М., Сибикеева Т.Г., Хворостухина А.В.). 

2. Оформить накладную ф.16, согласно инструкции. 

3.Принять отчет от почтальона, после возврата с первой доставки. 

 4. Вывести остатки по движению заказной письменной корреспонденции. 

 

Ответить на контрольные вопросы: 

а) Какую информацию содержит ходовик у почтальона на доставочном 

участке?   

б) Как в отделении почтовой связи составляется сортировочная таблица?   



в) В каких закладках в программе ЕАС ОПС, будет проводиться операция 

обработка входящей заказной корреспонденции?   

г) В каких закладках в программе ЕАС ОПС, будет проводиться операция 

выдача почтальонам в доставку заказной  корреспонденции?   

д) В каких закладках в программе ЕАС ОПС, будет проводиться операция 

вручения заказной корреспонденции, после принятия отчета от почтальонов 

из доставки?   

е) Как оформляются входящая заказная корреспонденция, при обработке  в 

программе ЕАС ОПС?  

На все контрольные вопросы ответы дать в развернутом виде.  

 

Литература: 

 

Краткая инструкция «Пользователя для работы в системе ЕАС ОПС уровня 

отделений почтовой связи»; 

Инструкции по ЕАС ОПС для работы на доставочном участке. 

 

  Интернет-ресурсы: 

4.Официальный сайт ФГУП «Почта России» www.russianpost.ru 

5.Официальный сайт УФПС Саратовской области  www.sarpost.ru 

6.Информационно правовая система «Консультант плюс»  www.consultant.ru 

7.Сайт ФГУП «Почта России» для клиентов  www.pochta.ru  
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