
Домашнее задание по производственной практике для студентов 3-го 

курса группы № 36 по специальности «Оператор  связи» 

ФИО преподавателя: Плотникова Елена Александровна  

Адрес электронной почты преподавателя для отправления готового 

выполненного домашнего задания:  lena.plotnikovaea064@yandex.ru 

                                           ПМ  05.01.                                                                         

 «Учет, хранение и выдача денег и других  ценностей». 

05.05.2020 года  

Вид домашнего задания: 

Практическая работа на тему: «Определение подлинности банкнот. Просчет 

остатков денежных средств и условных ценностей» 

Цель:  

а) научиться определять подлинность банкнот, при проведении операций 

приема в отделениях почтовой связи; 

б) освоить порядок приема денежных средств в отделение почтовой связи от 

операторов и почтальонов в течение рабочего дня; 

г) научиться выводить остаток денежных средств и условных ценностей в 

отделении почтовой связи на конец рабочего дня.  

 

Задание: 

1. Описать порядок сдачи излишек денежной наличности оператором 

Ивановой Е.Ю. на сумму 85000 руб. начальнику ОПС № 5 Былинкиной  И. Е, 

была осуществлена операция приема перевода «Форсаж» на 85000 руб. 

(проведение операции изъятие излишек денежной наличности через 

программу ЕАС ОПС); 

2. Описать порядок приема излишек денежной наличности от оператора  

Ивановой Е.Ю., начальником  Былинкиной  И.Е. (проведение  операции 

приема  излишек денежной наличности через программу ЕАС ОПС); 

3. Вывести остаток денежной наличности на конец рабочего дня, исходя из 

следующих данных: 

а) остаток на начало рабочего дня 25896 руб. 98 коп.; 

б) поступило подкрепление из ГРК на сумму  1250000 руб.; 



в) принято от операторов за рабочий день- оператора  Ивановой Е.Ю. 356000 

руб., Сидоровой Е.Ю 450780 руб., Волковой А.П. 185900 руб., Чалышевой  

А.Е. 104567 руб.; 

г) выплачено пенсии итого по отделению на сумму 1098345 руб.:  

д) выплачено переводов на сумму 225690 руб.; 

е) излишки денежной наличности в ГРК составили в сумме 1030000 руб.; 

ж) остаток на конец рабочего дня равен- ………….?; 

4. Вывести остатки по почтовым отправлениям в страховой кладовой и в 

картотеке с заказными письмами: 

а) остаток на начало дня ц/п, ц/б- 321 

Поступило – 189 

Д/В -38/45 

Выдано – 359 

Остаток - …….?; 

б) остаток на начало дня ц/п, ц/б- 5697 

Поступило – 1089 

Д/В -59/83 

Выдано – 3985; 

Остаток - …….?; 

 

Учебник В.В.Шелихов, Н.Н.Шнырева, Г.П.Гавердовская «Оператор связи», 

стр.244-256. 

 

Интернет-ресурсы: 

4.Официальный сайт ФГУП «Почта России» www.russianpost.ru 

5.Официальный сайт УФПС Саратовской области  www.sarpost.ru 

6.Информационно правовая система «Консультант плюс»  www.consultant.ru 

7.Сайт ФГУП «Почта России» для клиентов  www.pochta.ru  

 

 

http://www.russianpost.ru/
http://www.sarpost.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.pochta.ru/


 

 

 

 

                                     Теоретический материал 

         Перед началом операционного дня начальник ОПС или его заместитель  

вместе с работником вскрывают кладовые, просчитывают остаток почтовых 

отправлений, выдают операторам связи под расписку именные вещи, 

шкатулки с ГЗПО, остаток наличных денежных средств под расписку в 

кассовой справке ф. МС-42  и журнале  учета (Движения наличных денежных 

средств и МОК в основной операционной кассе ОПС, формы  АНФ 09/09) 

оператору основной кассы. Все перечисленное выдается под расписку в 

специальных книгах, в которых указывается число, месяц и время выдачи. 

Затем начальник ОПС или его заместитель должен проследить, чтобы 

оператор связи своевременно подготовил рабочее место для обслуживания 

пользователей услугами почтовой связи. 

         Руководители объектов почтовой связи или их заместители в течение 

рабочего дня принимают излишки денежной наличности от операторов, 

отчет от почтальонов о выплаченных и не выплаченных денежных суммах по 

пенсии, ЕДВ, ЖКУ, детскому пособию и денежные суммы по продаже 

различных видов товара. 

          Каждое рабочее место оператора должно быть оснащено ручным 

ультрафиолетовым детектором, предназначенным для определения 

люминесцирующих элементов, нитей и волок в УФ-диапазоне. Такой  же 

детектор имеется и на рабочем столе начальника (заместителя начальника) 

ОПС. 

         В течение операционного дня денежные суммы, условные ценности, 

почтовые отправления хранятся на рабочих местах в шкафах, сейфах, 

шкатулках или ящиках столов, приспособленных для этого и имеющих 

исправные запоры (замки). 



        По окончании рабочего дня работники, выдающие регистрируемые 

почтовые отправления, подводят итоги движения почтовых отправлений за 

рабочий день. Остатки выводятся на входящих накладных ф. 16 (или на 

чистом листе бумаги). Для того чтобы вывести остаток почтовых 

отправлений на конец рабочего дня (смены) необходимо к количеству 

почтовых отправлений, имеющихся на начало дня (смены), прибавить 

поступившие за день (смену), вычесть выданные, досланные или 

возвращенные. Итог заверяется подписью работника и сверяется с 

фактическим остатком почтовых отправлений. 

Для удобства и ускорения подведения итогов рекомендуется 

применять штамп следующей формы: 

Остаток на: 

Поступило: 

Выдано: 

Дослано и возвращено: 

Остаток на: 

Подпись оператора 

        После подведения итогов, проверки  фактического остатка почтовых 

отправлений и вещей, работник  сдает под расписку начальнику или его 

заместителю именные вещи и шкатулки с ГЗПО. Предварительно именные 

вещи очищаются от грязи и мастики. Работник связи отчитывается в  

установленном порядке по кассовой справке ф. МС-42, которая является 

основным отчетным документом перед главной кассой ОПС, пополняет  

аванс ГЗПО, сдает шкатулку, приводит в порядок рабочее место, закрывает  

рабочий стол на ключ, который сдает начальнику или его заместителю 

       По окончании рабочего дня начальники (заместители) цехов, участков, 

ОПС лично: 

- принимают отчеты у операторов связи; 

- пополняют авансы ГЗПО; 

- принимают именные вещи и шкатулки,  



-проверяют правильность ведения и оформления производственной 

документации и подведения в них итогов; 

- проверяют правильность выплаты почтовых переводов, 

- своевременность доставки почтовых отправлений и периодической печати, 

отправки сумм наложенного платежа и уведомлений; 

- проверяют фактические остатки почтовых отправлений, денежной 

наличности и опечатывают кладовые совместно с операторами связи. 

 

 

        Опишите подробно характеристики и место расположения следующих 

видов защиты: степень защиты и характеристика 

1.Водяной знак 

2.Металлизированная полоса 

3.Защитные волокна 

4.Бескрасочное тиснение 

5.Кипп- эффект 

6.Микротекст 

7.Микроузор 

8.Микроперфорация 

9.Мелкие графические элементы 



10.Оптически переменная краска 

11.Скрытые муаровые полосы. 

 

Назовите виды денежной защиты на макетах купюр: 

 



 

 

 



 

 



 

Основными элементами защиты банкнот являются: 

       -водяные знаки – графическое изображение, видимое только на просвет; 

      - рельефные элементы, предназначенные как для защиты от подделок, так 

и для определения номинала слепыми людьми; 

      - защитная нить с голографическим покрытием, которая переходит с 

одной стороны купюры на другую; 

      - качественная краска, которая не осыпается на линиях сгиба. У подделок 

в этих местах могут появляться белые места. 

      - повышенная плотность бумаги, которую легко определить, если 

сравнить в двух руках разные купюры; 

      - хаотично расположенные защитные волокна, которые святятся в 

ультрафиолете разными цветами; 

      - цветопеременная краска, которая изменяет оттенок при изменении угла 

наклона банкноты. 



 

 



 

 



 


